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Stellenbeschreibung (sozialversichert oder Minijob)                          
Anlage zum Arbeitsvertrag 
 
Persönliche Daten 
Name:    _______________________________________________________________ 
Vorname:  _______________________________________________________________ 
Anschrift:  _______________________________________________________________ 
Mobiler Kontakt: _______________________________________________________________
   _______________________________________________________________ 
   _______________________________________________________________ 
 
 

Stellenbezeichnung  

Anzahl der Stunden Monatlich ________Stunden 

Arbeitszeiten 
Wöchentlich Montag, Diensttag, Mittwoch, Freitag,  
Von _____ bis ____ Uhr 

Aufgabengebiet  
 
 
 

  

 

 

 
 

Weisungsberechtigte 
Geschäftsführer/in 
Hauptabteilungsleiter/in 

Arbeitsort(e)  

Zusätzliche Arbeiten  
 

 
 

Arbeitsnachweise 
Der Arbeitsnachweis ist eigenständig täglich zu führen und am letzten 
Arbeitstag im Monat dem direkten Vorgesetzten zu übergeben. 

 
 
_________________________________, den_____________________________________________ 
Ort/Datum    
 
 
 
____________________ _____________________ _______________________________ 
Geschäftsführer/in  Hauptabteilungsleiter/in    Mitarbeiter/in 
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